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Institut fur Kanzleifihrung und
Kanzleioptimierung

UBER UNS

Unsere langjahrige Arbeit
als Kanzleiberater hat uns
aufgezeigt, wie wichtig
eine enge und personliche
Betreuung unserer Kunden
ist. Wir legen dabei viel
Wert auf einen
personlichen Austausch,
um lhnen als Partner bei
allen Fragen zur Seite
stehen zu konnen.

Unsere positiven Erfahrungen mit dieser
Vorgehensweise haben uns darin bestarkt mit
KaaSpro denselben Weg einzuschlagen. Wir sind
vom ersten Tag an personlich bei lhnen vor Ort,
lernen Sie und |lhre Kanzlei ausfuhrlich kennen
und unterstutzen Sie technisch, organisatorisch
und vor allem menschlich. So machen wir
gemeinsam den nachsten Schritt in die Zukunft
Ilhrer Kanzlei.
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Unser 5-Schritte Programm
fur eine erfolgreiche EinfiUhrung

1’ Zuerst lernen wir Sie und Ihre Kanzlei kennen.
Hierzu kommen wir personlich zu lhnen und
schauen uns lhre Arbeitsprozesse an. Um eine
erfolgreiche Automatisierung lhrer Ablaufe durch
KaaSpro zu gewahrleisten ist es wichtig, dass
jegliche Prozesse beherrscht werden sowie
strukturiert und vor allem einheitlich ablaufen.
AuBerdem legen wir groBen Wert darauf lhre
Unternehmenskultur kennenzulernen. SchlieB3lich
legt eine positive und offene Unternehmenskultur
den Grundstein fur eine erfolgreiche EinfuUhrung von
Neuerungen.

Als nachstes verschaffen wir lhnen einen Uberblick
Uber die einzelnen DATEV Programme, die fur die
EinfuUhrung von KaaSpro notwendig sind. Hier bilden
vor allem lhre Plattform zur Eigenorganisation, der
Weg vom Auftrag bis zur Rechnungsschreibung
sowie die Prozesse lhrer Kanzlei im operativen
Geschaft wichtige Knotenpunkte hinsichtlich
Anwendung, Effizienz und Wirtschaftlichkeit.



3.

Nachdem wir eine Digitalisierungsgrundlage
geschaffen haben, geht es an die direkte
Vorbereitung fur die KaaSpro-Bots. Gemeinsam
definieren wir Automatisierungketten, die spater
vom Bot ausgelost werden. Hier zeigt sich wie
wichtig die einheitlichen Arbeitsablaufe vom Beginn
sind. Automatisierungsketten funktionieren
schlieBBlich nur, wenn die Ablaufe zur Bearbeitung
einer Aufgabe identisch aufgebaut sind.

An dieser Stelle erhalten Sie von uns eine genaue
Liste mit Ausfuhrungen, welche technischen
Voraussetzungen fur die Bots hoch umgesetzt
werden mussen. AuBBerdem geben wir lThnen
wertvolle Tipps an die Hand, um die
Wirtschaftlichkeit und damit die Zukunftssicherheit
Ilhrer Kanzlei durch einfache MaBhahmen zu
verbessern.

Zum Schluss fuhren wir ein Nachgesprach mit lhnen,
ob Sie alle Voraussetzungen erfullen konnten, oder
ob wir Sie noch in einzelnen Punkten unterstutzen
konnen. Damit sind Sie perfekt vorbereitet und einer
Installation der Bots durch UNIZO steht nichts mehr
im Wege.



proKanzlei
Extras

KaaSpro bietet eine enorme
Erleichterung im Kanzleialltag.
Dennoch sind wir uns bewusst,
dass jedes Programm weiter
verbessert werden kann. Aus
diesem Grund bieten wir
Austauschmoglichkeiten
zwischen Ilhnen als Nutzer
untereinander, sowie mit uns
als Entwickler an. Fortschritt
kommt durch Austausch, also
lassen Sie uns voneinander
lernen und UNIZO nach vorne
bringen.

Uns ist wichtig Sie nachhaltig
zU unterstiutzen. Aus diesem
Grund bieten wir einen vollen
rundum Service, der noch weit

Uber die EinfUhrung von
KaaSpro hinausgeht. Unser
Expertenteam hat bisher fur
jedes Kanzleiproblem eine

Losung finden konnen. Also
melden Sie sich gerne UuUber
info@prokanzlei.de bei uns. Wir
sind lhr Partner far
Kanzleifuhrung und
Kanzleioptimierung.




